
Gestione docenti
sportelli didattici e di recupero

Breve guida illustrata

Dal menu principale 
selezionare Colloqui 
con la famiglia (…e 
sportello alunni)

Cliccare sull'icona 
“Sportello” in alto a 
destra

Cliccare all'interno dello sportello già 
predisposto per modificare le 
caratteristiche dello stesso quali:
Data – Luogo – N.massimo di studenti 
– Orario – Annotazioni (es. classi – 
argomenti)

E' possibile Cancellare 
l'ora di sportello (NON 
verrà inviato alcun sms 
in quanto il servizio non 
è attivo è pertanto 
opportuno avvisare la 
dirigenza).

Pagina 1 di 3



E' possibile creare nuovi 
sportelli (anche nella 
medesima data con 
orario differente) 
cliccando su “Aggiungi 
ora di sportello”

Compilare i vari campi prestando 
attenzione alla Data (da scegliere) – 
al luogo – all'ora (successiva in ordine 
alla precedente) ed all'orario (che non 
deve sovrapporsi ad un orario già 
inserito)

E' sempre possibile 
Cancellare l'ora di 
sportello (NON verrà 
inviato alcun sms in 
quanto il servizio non è 
attivo)
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E' possibile cambiare il 
numero degli studenti, il 
luogo dei colloqui e il 
testo delle note di tutti gli 
sportelli disponibili 
cliccando sulle apposite 
sezioni

Prestare attenzione al fatto che tale operazione 
modifica i dati di tutti gli sportelli aperti dal docente 
compresi quelli dei mesi precedenti e successivi a 

quello visualizzato.

Per qualsiasi informazione
Prof.BIGA Alessandro

webmaster@grandiscuneo.it
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