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 Alla DSGA  
Al Personale ATA 

 
 
OGGETTO: Dichiarazione possesso chiavi 
 
Buongiorno a tutti, 
 
Si chiede cortesemente a tutto il personale ATA in possesso di chiavi di uffici, aule, magazzini ecc… di 
fornire al Prof. Finotto entro le ore 10:00 di lunedì 03/02/2020 la dichiarazione allegata al fine di 
compiere un censimento sul numero di chiavi presenti e sul personale in possesso di tali chiavi. 
Seguirà a breve il medesimo censimento fra i docenti e le altre sedi dell’Istituto 
 
Ringrazio tutti per la consueta collaborazione. 
 
Cordiali saluti 
 
 
 
 
 
 
           IL DIRIGENTE  SCOLASTICO 

                                                                                 (Prof. Milva RINAUDO) 
                                                                                                                  (firma autografa sostituita a mezzo stampa, ex art.3,co 2, d.lgs. 39/93)  
Rif. Finotto 
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DICHIARAZIONE di POSSESSO CHIAVI dell’ISTITUTO “S.GRANDIS” – Chiavi della Sede di Corso IV Novembre 

 

 

Il/la sottoscritto/a _____________________________  dichiara di aver ricevuto dalla Dirigenza o dalla DSGA o 

da altri responsabili al fine di svolgere il lavoro assegnato le chiavi che indico con una crocetta sul pallino: 

 

 

o Chiave porta segreteria DIDATTICA  

o Chiave porta segreteria AMMINISTRATIVA 

o Chiave porta Presidenza 

o Chiave porta ufficio DSGA 

o Chiave porta ufficio vicepresidenza 

o Chiave porta tagliafuoco ingresso corridoio 

o Chiavi passpartout tutte le aule e magazzini vari 

o Chiave palestrina 

o Chiave ingresso corridoio sotteraneo (porta-vetro) 

o Chiave BIBLIOTECA 

o Chiave strumenti musicali con materiale di consumo e attrezzature varie 

o Chiave sgabuzzino prodotti pulizia 

o Chiave ARCHIVIO 

o Chiavi laboratorio SCIENZE 

o Chiavi laboratorio LENTI-OTTICA 

o Chiavi Aula MAGNA 

o Chiavi Magazzino (ex aula audiovisivi) 

o Chiavi ufficio TECNICO 

o Chiave passpartout bagni 

o Chiave passpartout bagno segreteria didattica/amministrativa 

o Chiave INFO 1 

o Chiave INFO 2 

o Chiave INFO 4 

o Chiave INFO 3 

o Chiave IAL 

o Chiave Laboratorio informatico IAL 

o Chiave ingresso cancello lungo-stura 

o Chiave tetto scuola 

o Chiave ingresso principale - lucchetto 

o Chiave classe 4F 

o Chiave porta-tagliafuoco primo piano lato STAZIONE 

o Chiave laboratorio optometria 

o Chiave Centro Territoriale Supporto 
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o Chiave ingresso lato PONTE 

o Chiave saracinesca lato PONTE 

o Chiave CENTRALINO 

o Chiave classe 3A 

o Chiave cancello Via Allione 

o Chiave porta-vetro ingresso scuola lato cortile 

o Chiave porta uscita cortile da corridoio INFO 1-2 

Con la presente dichiaro di conservare le chiavi che mi sono state assegnate: 

 

o Portandole sempre con me  

o Riponendole in un luogo chiuso a chiave, indicare dove…………………………. 

o Riponendole in un luogo NON chiuso a chiave, indicare dove…………………………. 

 

In fede 

 

LUOGO e DATA: Cuneo………………………….. 

 

NOME e cognome:____________________ 

 

FIRMA______________________ 

     Firma……………………………………………………..  
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