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	CIRCOLARE n.
	013


Cuneo li, 11 settembre 2012                                                                                     Ai docenti dell’IIS Grandis

                                       p.c. al personale ATA


Oggetto:  Rilevazione assenze e ritardi


Il docente della prima ora, prima del termine della lezione, deve compilare, con precisione,

il prospetto relativo all’oggetto, indicando con una crocetta le assenze ed i ritardi (quelli non giustificati), da consegnare al collaboratore scolastico addetto, che lo porterà in segreteria per la registrazione.

NB Nel caso alla prima ora ci sia Religione, sarà il docente della seconda ora a terminare la compilazione ed a consegnare il prospetto, ad inizio seconda ora, al collaboratore scolastico

Ricordo ai docenti di compilare con precisione, correttezza, ordine, leggibilità e completezza il registro di classe:

· materia, firma leggibile, argomenti/attività/compiti;
· assenze e ritardi (con indicazione dell’ora di ingresso);
· giustificazioni di assenze e ritardi nella quarta colonna (eventuali assenze o ritardi da giustificare, vanno segnalati nell’ultima colonna: il coordinatore controllerà l’avvenuta giustificazione o avviserà la famiglia);
· esigere il rispetto dell’orario, come da regolamento e come da comunicazione ai genitori sotto riportata; (NB no uscite dalla classe nelle prime due ore ed in quella dopo l’intervallo, se non per emergenze);
· eventuali “note” o segnalazioni del genere, vanno nell’ultima colonna e devono essere concise, chiare e circostanziate (con riferimento agli obiettivi educativi ed al regolamento di Istituto)
                                                                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO








   (Prof.ssa Francesca SCARFI’)
Si ricorda ai Docenti quanto segue:
1-Orario settimanale:  32 ore per le  classi prime, seconde e terze, 30 ore per le classi quarte e quinte; orario articolato su 6 giorni, con 6 unità orarie al martedì e venerdì  dalle ore 8,00 alle ore 13,30  e 5 ore il lunedì, mercoledì, giovedì e sabato  dalle ore 8,10 alle ore 13,10. Per le classi quarte e quinte le unità orarie del  sabato saranno 3.
2- Il libretto delle giustificazioni delle assenze verrà consegnato, presso la segreteria della scuola ai genitori/tutori dei minorenni e direttamente ai maggiorenni. I permessi di ingresso/uscita sono a 15 all'anno. Saranno direttamente giustificati eventuali ritardi causati da reali e verificabili problemi di trasporto (neve, incidenti ecc): tutti gli altri ritardi dovranno essere giustificati sul libretto, nell'ambito dei 15 permessi annui. Confermato il limite massimo del 25% di assenze ( max. 50 giorni): superato tale limite (tenendo conto anche di ingressi ritardati ed uscite anticipate) non si potrà essere ammessi alla classe successiva. NB Chi non avesse esaurito il libretto dello scorso anno, può utilizzarlo rinumerando  i tagliandi rimasti a partire dal n. 1.

3- Sarà attivato, a breve il sistema di comunicazione tramite sms sul cellulare dei genitori/tutori di segnalazione di ritardi ed assenze degli allievi/e: il monitoraggio avverrà verso le ore 9 e l'invio tra le 9 e le 11. E' necessario, per poter usufruire di tale servizio, che i genitori/tutori degli allievi/e delle classi prime (e dei nuovi allievi nelle altre classi) compilino e mandino in busta chiusa alla segreteria il tagliando di autorizzazione o non autorizzazione in calce alla presente comunicazione, con indicazione del numero di cellulare su cui desiderano ricevere l'sms (in caso di assenze programmate o prolungate, per motivi di salute o di famiglia, i genitori avranno cura di telefonare alla scuola in modo da interrompere temporaneamente il servizio di sms sul loro cellulare). NB Per gli allievi già iscritti dal 2011-12,  si ritiene valida la comunicazione dello scorso anno: eventuali variazioni vanno comunicate, per scritto, alla segreteria.
4- Orario di apertura della segreteria didattica al pubblico: tutti giorni dal lunedì al sabato dalle ore 8,00 alle ore 8,30 e dalle 10,40 alle 13,00, il martedì pomeriggio dalle 14,30  alle 17,00.
5- Tutte le informazioni, il calendario scolastico, date ed orari dei Consigli di classe a cui partecipano anche i genitori (novembre e marzo), degli scrutini ed esami, le attività anche extrascolastiche, ma comunque organizzate dalla scuola, il Patto educativo, il Regolamento di Istituto ed il Regolamento di disciplina, ecc, saranno comunque reperibili consultando il sito www.grandiscuneo.it.
6- Le comunicazioni col Dirigente Scolastico, oltre che di persona (se possibile, su appuntamento), sono possibili anche telefonicamente o per posta elettronica (dirigente@grandiscuneo.it).Suggerimenti, proposte, segnalazione di problemi sono fondamentali per migliorare l'offerta formativa della scuola: la collaborazione delle famiglie è fondamentale per far sì che la scuola sia realmente “una comunità educante in cui ragazzi ed adulti, personale della scuola e genitori, vengono coinvolti in un'alleanza educativa che deve individuare non solo contenuti e competenze da acquisire, ma anche obiettivi e valori da trasmettere per costruire insieme identità, appartenenza e responsabilità”
